
PROCEDURA RICHIESTA ASSENZE PERSONALE 
 
 
 
Andare sul sito di Argo (www.portaleargo.it) 

Cliccare sulla cartella “Area del Personale” 
 

Cliccare su icona “Personale” 
 

http://www.portaleargo.it/


Inserire il proprio nome utente    

(di solito nome.cognome.ss27968 – es. paolo.rossi.ss27968) 

Se si è nuovo utente chiedere in segreteria la registrazione. 

Se si è un vecchio utente e non si ricorda la password (vedi procedura fondo pagina) 

Inserire la password    

Cliccare su Entra 

 

Apparirà la seguente immagine: 
 



 

Cliccare sul’icona I MIEI DATI 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliccare su “Nuova richiesta” 

Cliccare su “Richieste Assenze” 



 
 
 

Scegliere il tipo di richiesta e cliccare su seleziona 



 
 

Inserire data inizio 
 
 
 

Inserire data fine 
 
 
 
 
 

Selezionare anno scolastico 
 
 
 
 

Quindi cliccare su salva in alto a destra dello schermo 
 
 
 
 

Quindi cliccare su inoltra in alto a destra dello schermo 
 
 

Uscirà 
 

 
 

N.B. 

Quando il dirigente visterà la richiesta arriverà una mail al proprio indirizzo di posta 
elettronica in cui sarà comunicata l’autorizzazione o la non autorizzazione della 
richiesta. 



Procedura se si è un vecchio utente e non si ricorda la password 
 
 

Cliccare su “Recupera la password” 
 

Cliccare su “appartiene al personale scolastico? Clicca qui)” 
 

 

 
 

Inserire il proprio nome utente (es. paolo.rossi.sg19672) 

E cliccare su “avvia la procedura” 
 



Apparirà la seguente pagina 
 

 
 

Presso la mail personale arriverà una mail da noreply@portaleargo.it: 
 

 
Cliccare su “clicca qui Link di recupero password” 

mailto:noreply@portaleargo.it


 
 

 
 

Mettere la nuova password 

Conferma Password 

Cliccare su ”continua” 
 


